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 مقدمه . 

بانکی شده و از این های گذار بر حسابیندی است که موجب بررسی عملیات اثرآفر گیری مانده بانک،مغایرت   

. این موضوع شودارتقای سطح انضباط مالی موجب  وفراهم ساخته نقد را تواند زمینه اعمال کنترل بر وجوه طریق می

های بانکی از اهمیت های مالی و تعدد حساببه واسطه حجم بالای فعالیت واحدهای گزارشگر بخش عمومیدر 

به منظور همچنین و  از دیدگاه اعمال کنترل های داخلیلذا با توجه به اهمیت موضوع یاد شده  بیشتری برخوردار است.

  .شده استابلاغ  وتهیه حاضر دستورالعمل کشور،واحدهای گزارشگر مالی در ایجاد وحدت رویه 

 

  مدارك پيوست صورت مغايرت بانكي. 2

 باشد:الزامی می واحد گزارشگرهای ارایه ضمائم زیر همراه با صورتحساب مغایرت بانکی هر یک از حساب   

 حساب بانکی؛صورت .1

 تاریخ سند؛ و شماره سند حسابداری؛ و شرح چکمبلغ  ،گیرنده ،های بین راهی به همراه شماره، تاریخلیست چک .2

 به همراه مبلغ و تاریخ واریز؛ نامشخصلیست وجوه  .3

 اب به همراه ماهیت، مبلغ و تاریخ واریزی، کارمزد بانکی و برداشت از حس به تفکیک وجوهتفصیلی  هایلیست .4

 که در حساب بانک اعمال نشده است . بین راهیصورت ریز وجوه  .5

 

  های بانکی دارای چندین حساب بانکی باشد، صورت مغایرت هر یک از حساب واحد گزارشگردر صورتی که

مطابق های بانکی در صورت مغایرتموجودی بانک طبق دفتر ذیحسابی ای که حاصل جمع ه شود به گونهیاراباید 

 مربوط باشد .واحد گزارشگر دفاتر بانک در  هایحساببا مانده 

 

 های داخلی مناسب در این زمینه های الکترونیکی جهت پرداخت، اعمال کنترلدر صورت استفاده از سیستم

 ضروری است. 
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 صورت مغايرت بانكي فرم قابل قبول. نمونه 3

 واحد گزارشگر :عنوان              

 _______شعبه   _______نزد بانك   _____________شماره به ___________  صورت مغایرت بانکی حساب 

 : تاریخ تهیه گزارش             

 طبق صورتحساب بانکی طبق دفتر ذیحسابی شرح

 1بانکموجودی 
  

مربووط  وجوه ؛شود به موجودی دفتر ذیحسابیمیاضافه 

اند ولوی در دفتور که به حساب بانک واریز شوده به منابع

، اضوافه واریوزی و وجووه فا ود اندذیحسابی عمول نشوده

 مشخصات و اشتباه عددی با ارجاع به سند مربوط

 

 

 

 

 

 

وجووه  ؛حسواب بانوکصورتبه موجوودی  شوداضافه می

اند ولوی بوه راهی کوه در دفتور ذیحسوابی عمول شودهبین

 و اشتباه بانک اندحساب بانک واریز نشده

  

وجووه  ؛حسواب بانوکصورتشوود از موجوودی کسر می

اند که در دفتر ذیحسوابی عمول شودهراهی های بینچک

 و اشتباه بانک اندولی از حساب بانک برداشت نشده

  

وجووه مربووط  ؛دفتر ذیحسابیشود از موجودی کسر می

به کارمزد بوانکی، برداشوت بوه موجوب احکواا و توامین 

که از حساب بانک  ی  انونیاجتماعی و سایر برداشت ها

و اشتباه  انداند ولی در دفتر ذیحسابی عمل نشدهکسرشده

 عددی با ارجاع به سند مربوط

  

 موجودی وا عی بانک
  

 .شودنیز می موجودی بانک شامل اعتبار بانکی -1
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