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 مقدمه

و  (به عنوان جزیی از یک واحد گزارشگر)عاملین ذیحساب در راستای اجرای استانداردهای حسابداری بخش عمومی از سوی    

ذیحساب در سه حسابداری عاملین ها،مالی آنگیری و گزارشگری رویدادهای به منظور ایجاد وحدت رویه در شناسایی، اندازه

نحوه ضمنا ای و حسابداری درآمدها تدوین گردیده است. فصل با عناوین حسابداری عملیات جاری، حسابداری عملیات سرمایه

ای حسابداری عملیات جاری و حسابداری عملیات سرمایهل وفصحسب مورد در جوه سپرده ومرتبط با رویدادهای مالی شناسایی 

  است. شدهبینی پیش دستورالعملاین 

 شود.های این مجموعه مشترک بوده و شناسایی و گزارشگری رویدادها به صورت واحد و یکپارچه انجام میفهرست حساب   

های انتظامی و یا تفصیلی دیگری علاوه بر موارد تهیه گزارش داخلی خود از حسابتوانند برای علاوه عاملین ذیحساب میبه

 مندرج در این دستورالعمل استفاده نمایند.

گردان مربوط به استفاده از تنخواهای بودجهعملکرد نگهداری مسئولیت  گردان پرداخت،تنخواه واگذار کنندهواحد  چنانچه   

حسابداری بخش ای مطابق نظام های بودجهتواند از حسابنماید، عامل ذیحساب مربوط می یضذیحساب تفوبه عاملرا پرداخت 

ثبت و نگهداری  در گردان پرداختواحد واگذار کننده تنخواهولیت ئرافع مس بدیهی است این موضوع ؛دعمومی استفاده نمای

لازم به ذکر است، در صورتی که عامل ذیحساب . نظام حسابداری بخش عمومی نخواهد بود طبقای مربوط های بودجهحساب

پذیر توسط آن امکانر گبه نمایندگی از واحد گزارشگر دیای های بودجهیک واحد گزارشگر محسوب شود، اعمال ثبت

مربوط رسمیت یافته و در یا مدیر مالی حسابداری عاملین ذیحساب با تایید ذیحساب و مدارک تمام اسناد همچنین باشد. نمی

 شود.های مالی واحد گزارشگر منعکس میرت تایید، نتایج آن در صورتصو
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 تعاریف

موری است که با موافقت اعامل ذیحساب م، و اصلاحیه آن  کشورقانون محاسبات عمومی  (36)ماده بر اساس  عامل ذیحساب:

های )و مستخدمین ثابت و عناوین مشابه در شرکت اجرایی مربوط از بین مستخدمین رسمی ذیحساب و به موجب حکم دستگاه

 واجد های اجرایی مستخدمین پیمانی(باشند و در سایر دستگاهدولتی که فاقد عنوان رسمی میدولتی و نهادهای عمومی غیر

 یف وبه این سمت منصوب و انجام قسمتی از وظا هاجرایی این ماده معین شد نامهصلاحیت در مواردی که به موجب آیین

کارپردازان و واحدهای تدارکاتی و سایر  .شوداین قانون توسط ذیحساب به او محول می (31)ماده  های موضوعمسئولیت

گردان های محوله مجاز به دریافت تنخواهماموران و واحدهای دولتی مادام که به اقتضای طبع و ماهیت قانونی خود و یا ماموریت

گردان دریافتی در حکم عامل ذیحساب محسوب ز لحاظ مقررات مربوط به واریز تنخواهباشند اپرداخت از ذیحساب می

 شوند.می

حسابداری از طرف  گردانوجهی که از محل تنخواهکشور،  قانون محاسبات عمومی (27)ماده برابر  گردان پرداخت:تنخواه

ها در اختیار واحدها و یا برای انجام برخی از هزینه هامقامات مجاز از طرف آن سسه و یاویس مئیید وزیر یا راذیحساب با ت

تدریج که  گیرد تا بهقرار می ،گردان هستنددریافت تنخواه های اجرایی آن مجاز بهنامهو آیین مورینی که به موجب این قانونام

 .دارند شود اسناد هزینه تحویل و مجددا وجه دریافتهای مربوط انجام میهزینه
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 هارست حسابفه

 هاسطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
 ماهيت حساب

 بستانكار بدهكار

 هاي جاريدارايي

 نقد موجودی

  * به تفکیک مشخصات حساب های بانکی بــانـک وجــوه سـایــر مـنـابـع

اشخاص، مشخصات نوع منابع )عمومی/ اختصاصی/ سایر منابع (، سال، به تفکیک  تنخـواه گــردان پرداخت بابت عملیات جاری

  و ردیف(/ نوع سایر منابع پروژه -طرح اعتبار )مصوب/ ابلاغی و برنامه/
*  

 ایتنخواه گردان پرداخت بابت عملیات سرمایه

  * به تفکیک واحد پولی صـنـدوق

اسناد دریافتنی حاصل  و هاحساب

 ایمبادلهازعملیات 
 ها و اسناد دریافتنیحساب

مشخصات منابع به تفکیک نوع درآمد )عمومی/ اختصاصی/ سایر(، سال، اشخاص، 

 ( و وضعیت مطالباتبندی بودجه)شماره طبقه
*  

اسناد دریافتنی حاصل  و هاحساب

 ایازعملیات غیرمبادله
 ها و اسناد دریافتنیحساب

 منابعبه تفکیک نوع درآمد )عمومی/ اختصاصی/ سایر(، سال، اشخاص، مشخصات 

 ( و وضعیت مطالباتبندی بودجه)شماره طبقه
*  

  * به تفکیک سال هانامه داراییبندی شیوهها به تفکیک طبقهموجودی هاموجودی

 پــرداخــت بابت عملیات جاریپـیــش هاپرداختپیش
سال، اشخاص، مشخصات نوع منابع )عمومی/ اختصاصی/ سایر منابع(، به تفکیک 

 پروژه و ردیف( / نوع سایر منابع -اعتبار )مصوب/ ابلاغی و برنامه/ طرح
*  

 هاي غيرجاريدارايي

 های ثابت مشهوددارایی

  دارایی در جریان تکمیل
مشخصات سال، اشخاص، نوع منابع )عمومی/ اختصاصی/ سایر منابع(، به تفکیک 

 پروژه و ردیف(/ نوع سایر منابع -اعتبار )مصوب/ ابلاغی و برنامه/ طرح
*  

  * به تفکیک سال هانامه داراییبندی شیوهها به تفکیک طبقهدارایی

سال، اشخاص، مشخصات نوع منابع )عمومی/ اختصاصی/ سایر منابع(، به تفکیک  پـرداخت مواد و کالاپیش

 پروژه و ردیف(/ نوع سایر منابع -ابلاغی و برنامه/ طرحاعتبار )مصوب/ 

*  

  * ایپرداخت بابت عملیات سرمایهپیش

 هاسایر دارایی

  * اشخاصبه تفکیک  گردانجاری با واگذارنده تنخواه

  * اشخاصبه تفکیک  الحسابجاری بابت علی

  * پرداخت و اشخاصبه تفکیک نوع پیش پرداختجاری بابت پیش

  * سال، اشخاص  ماهیت سپرده،به تفکیک  جاری بابت سپـرده

 هاي جاريبدهي

پرداختنی  اسناد و هاحساب

 ایحاصل از عملیات مبادله

 ها و اسـناد پرداخـتنیحساب
سال، اشخاص، نوع منابع )عمومی/ اختصاصی/ سایر منابع(،  به تفکیک

و  پروژه -طرحموضوع بدهی و مشخصات اعتبار )مصوب/ ابلاغی و برنامه/ 

 ردیف(/ نوع سایر منابع

 * 

 بدهی به سایر واحدها
به تفکیک نوع درآمد )عمومی/ اختصاصی/ سایر(، سال، اشخاص و 

 (/ موضوع درآمدبندی بودجه)شماره طبقهمشخصات منابع 
 * 

 *  سال، اشخاص  ماهیت سپرده،به تفکیک  های پرداختنیسپرده

پرداختنی  اسناد و هاحساب

 ایحاصل از عملیات غیرمبادله

به تفکیک نوع درآمد )عمومی/ اختصاصی/ سایر(، سال، اشخاص و  ها و اسـناد پرداخـتنیحساب

 (/ موضوع درآمدبندی بودجه)شماره طبقهمشخصات منابع 
 * 

 بدهی به سایر واحدها
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 هاسطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
 ماهيت حساب

 بستانكار بدهكار

 های جاریسایر بدهی

 بـیـمــه پـرداخـتـنـی

سال، اشخاص و مشخصات نوع منابع )عمومی/ اختصاصی/ سایر منابع(، به تفکیک  

 و ردیف(/ نوع سایر منابع پروژه -طرح اعتبار )مصوب/ ابلاغی و برنامه/
 * 

 حـق بـازنـشستـگی پـرداخـتنی

 سـایـر کـسـور پـرداخـتـنـی

 پرداخـــتنی مـالـیـات

 *  اشخاصبه تفکیک  گردانجاری با واگذارنده تنخواه

 *  اشخاصبه تفکیک  الحسابجاری بابت علی

 *  اشخاصو پرداخت به تفکیک نوع پیش پرداختجاری بابت پیش

 هاهزينه

  * مرکز فعالیتبندی اقتصادی دولت و فصل طبقهزیر به تفکیک  بندی اقتصادی دولتها به تفکیک طبقههزینه هـــزیــنـــه

 درآمدهاي شناسايي شده از طرف دولت

 درآمدهای دولت

بندی مربوط )شامل مالیات و به تفکیک  طبقه ی دولتدرآمدها

عوارض، درآمد حاصل از مالکیت دولت، فروش کالا و 

 (ی دولتخدمات، جرایم و خسارات و سایر درآمدها

)شماره مشخصات منابع به تفکیک نوع درآمد )عمومی/ اختصاصی/ سایر( و 

 (/ موضوع درآمدبندی بودجهطبقه

 * 

  * تـخـفیـفات و بـخشـودگـی

 هاي انتظاميحساب

 های دریافتیتضمین -حساب انتظامی انتظامی هایحساب
 به تفکیک نوع و موضوع تضمین و وثیقه و اشخاص

*  

 *  های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی انتظامی هایطرف حساب

سال، اشخاص، نوع منابع )عمومی/ اختصاصی/ سایر منابع(، به تفکیک  الحساب بابت عملیات جاریعلی -حساب انتظامی های انتظامیحساب

پروژه و ردیف(/ نوع  -مشخصات اعتبار )مصوب/ ابلاغی و برنامه/ طرح

 سایر منابع

*  

 *  الحساب بابت عملیات جاریعلی -طرف حساب انتظامی های انتظامیحسابطرف 

سال، اشخاص، نوع منابع )عمومی/ اختصاصی/ سایر منابع(، به تفکیک  ایالحساب بابت عملیات سرمایهعلی -حساب انتظامی های انتظامیحساب

پروژه و ردیف(/ نوع  -مشخصات اعتبار )مصوب/ ابلاغی و برنامه/ طرح

 سایر منابع

*   

 *   ایالحساب بابت عملیات سرمایهعلی  -طرف حساب انتظامی های انتظامیطرف حساب

 کـنترل قـراردادها -حساب انتظامی های انتظامیحساب

 به تفکیک قرارداد، سال و اشخاص

*   

 *   کـنترل قـراردادها -طرف حساب انتظامی های انتظامیطرف حساب

سال، اشخاص، نوع منابع )عمومی/ اختصاصی/ سایر منابع(، به تفکیک  اسناد وصولی از عاملین ذیحساب -حساب انتظامی انتظامیهای حساب

پروژه و ردیف(/ نوع  -مشخصات اعتبار )مصوب/ ابلاغی و برنامه/ طرح

 سایر منابع

*   

 *   ذیحساباسناد وصولی از عاملین  -طرف حساب انتظامی های انتظامیطرف حساب

 گرداناسناد ارسالی به واگذارنده تنخواه –حساب انتظامی حساب های انتظامی
 به تفکیک موضوع و اشخاص

*  

 *  گرداناسناد ارسالی به واگذارنده تنخواه –طرف حساب انتظامی طرف حساب های انتظامی

سـال، اشـخاص، نـوع منـابع )عمـومی/ اختصاصـی/ سـایر منـابع(، به تفکیک  پرداخت بابت عملیات جاریپیـش -حساب انتظامی های انتظامیحساب

پـروژه و ردیـف(/ نـوع  -مشخصات اعتبار )مصوب/ ابلاغـی و برنامـه/ طـرح

 سایر منابع

*  

 *  پرداخت بابت عملیات جاریپیـش -طرف حساب انتظامی های انتظامیطرف حساب
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 هاسطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
 ماهيت حساب

 بستانكار بدهكار

سال، اشخاص، مشخصات نوع منابع )عمومی/ اختصاصی/ سایر منابع(، به تفکیک  مواد و کالاپـرداخت پیش -حساب انتظامی های انتظامیحساب

 پروژه و ردیف(/ نوع سایر منابع -اعتبار )مصوب/ ابلاغی و برنامه/ طرح

*  

 *  پـرداخت مواد و کالاپیش -حساب انتظامیطرف  های انتظامیطرف حساب

سال، اشخاص، موضوع بدهی نوع منابع )عمومی/ اختصاصی/ سایر منابع(،  به تفکیک و اسناد پرداختنی هاحساب -حساب انتظامی های انتظامیحساب

 و ردیف(/ نوع سایر منابع پروژه -طرحو مشخصات اعتبار )مصوب/ ابلاغی و برنامه/ 

*  

 *  ها و اسناد پرداختنیحساب -حساب انتظامیطرف  های انتظامیطرف حساب

 های پـرداخـتنیسپـرده -حساب انتظامی های انتظامیحساب
 سال، اشخاص ماهیت سپرده،به تفکیک 

*  

 *  های پـرداخـتنیسپـرده -حساب انتظامیطرف  های انتظامیطرف حساب

هـای داراییماهیت منابع )درآمد عمـومی/ درآمـد اختصاصـی / واگـذاری  به تفکیک منابع واریزی به مرکز -حساب انتظامی های انتظامیحساب

هـای ای اختصاصی / واگـذاری داراییهای سرمایهای عمومی/ واگذاری داراییسرمایه

 (بندی بودجهمالی( و مشخصات منابع )شماره طبقه

*  

 *  منابع واریزی به مرکز -حساب انتظامیطرف  های انتظامیطرف حساب

مشخصات منابع به تفکیک نوع درآمد )عمومی/ اختصاصی/ سایر(، سال، اشخاص،  ها و اسناد دریافتنیحساب -حساب انتظامی انتظامی هایحساب

 (، نوع سایر منابع )اشخاص( و وضعیت مطالباتبندی بودجه)شماره طبقه

*  

 *  ها و اسناد دریافتنیحساب -طرف حساب انتظامی انتظامی هایطرف حساب

به تفکیک نوع درآمد )عمومی/ اختصاصی/ سایر(، سال، اشخاص، نوع سایرمنابع، و  دریافت درآمدپیش -حساب انتظامی انتظامی هایحساب

 (/ موضوع درآمدبندی بودجه)شماره طبقهمشخصات منابع 

*  

 *  دریافت درآمدپیش -طرف حساب انتظامی انتظامی هایطرف حساب



407 
 

 

 

 حسابداری عملیات جاری
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 گردان پرداخت به حساب عامل ذيحسابتنخواهواريز به هنگام دريافت اعلاميه بانكي مبني بر  (:1ثبت شماره )

 "اشخاص "شود. لازم به ذكر است در ثبت فوق، سطح تفصيليگردان رد وجوه سپرده نيز همانند ثبت فوق اعمال ميدريافت تنخواه   

 شود.گردان پرداخت تعيين ميواگذارنده تنخواه شخصها و اسناد پرداختني، حساب

بدهي به واگذاركننده "درمورد ترتيب به **و  *هاي ها و اسنادپرداختني، از علامتمنظور تسهيل تشخيص سطح معين حساببه   

 استفاده شده است. "ذينفعبدهي به اشخاص "و  "پرداختگردان تنخواه

 
  هاپرداختپيش واگذاري (: 2ثبت شماره )

 پرداخت بابت عمليات جاريدريافت تضمين در قبال واگذاري پيش(: 1-2ثبت شماره )

 يابد.، حساب انتظامي فوق و طرف حساب آن كاهش ميمنقضي شده پرداختپيشميزان بديهي است به    

 به هنگام واگذاري پيش پرداخت به اشخاص با رعايت قوانين و مقررات مربوط(: 2-2ثبت شماره )

 
 گردان پرداختتنخواه(:3ثبت شماره )

 گردان پرداختبه هنگام واگذاري تنخواه(: 1-3ثبت شماره ) 

 

 

 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بانک وجـــوه سایر منابـــع  

 ** *ها و اسناد پرداختنیحساب  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** پــرداخــت بابت عـملیات جـاریپـیـش

 ** بانک وجـــوه سایر منابـــع  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** گردان پـرداخـت بابت عـملیات جـاریتنخواه

 ** بانک وجـــوه سایر منابــــــع    
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 پس از دريافت اسناد و مدارک مربوط به استفاده از تنخواه گردان پرداخت واگذار شده از عاملين ذيحساب(: 2-3ثبت شماره )

 شود.بديهي است پس از بررسي و تعيين تكليف اسناد و مدارک دريافتي مذكور، ثبت فوق تعديل مي   

 تاييد اسناد و مدارک مربوط به استفاده از تنخواه گردان پرداخت واگذار شدهپس از (: 3-3ثبت شماره )

 

 گردان پرداخت در صورت واريز نقدي تنخواه(: 4-3ثبت شماره )

 

 

 

 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اسناد وصولی از عاملین ذیحساب -حساب انتظامی

 ** اسناد وصولی از عاملین ذیحساب -طرف حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بندی اقتصادی دولتها به تفکیک طبقههزینه

   ** هانامه داراییبندی شیوهبه تفکیک طبقه هاموجودی

   ** پرداخت بابت عـملیات جـاریپیش

 ** گردان پرداخت بابت عملیات جاری تنخواه  

 

   ** دریافتیهای تضمین -حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی  

 

   ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -حساب انتظامی

 ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -طرف حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بانک وجـــوه سایر منابـع            

 ** گردان پـرداخـت بابت عـملیات جـاریتنخواه  
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 هاشناسايي موجودي(: 4ثبت شماره )

 هاهزينه شناسايي(: 5ثبت شماره )

 هاتسويه بدهي(: 6ثبت شماره )

 هاشناسايي كسور قانوني مربوط و تسويه خالص بدهي(: 1-6ثبت شماره )

 
 

 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** هانامه داراییبندی شیوهبه تفکیک طبقه هاموجودی

 ** پــرداخــت بابت عـملیات جـاریپـیـش  

 ** **ها و اسناد پرداختنیحساب  

 هاي دريافتيبه ميزان كاهش تضمين

   ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بندی اقتصادی دولتها به تفکیک طبقههزینه

 ** پــرداخــت بابت عـملیات جـاریپـیـش  

 ** **ها و اسناد پرداختنیحساب  

 هاي دريافتيبه ميزان كاهش تضمين

   ** دریافتیهای تضمین -طرف حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** **ها و اسـناد پـرداخـتـنـیحساب

 ** پـرداخـتـنـی بــیـــمــه  

 ** مــالــیــات پـرداخـتـنـی  

 ** های پـرداخـتـنـیســـپـــرده  

 ** ـوه سایر منابــــــعبانک وجــ  
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 بانک دريافت وجوه سپردهو واريز وجوه سپرده به حساب  به هنگام تسويه كسور مربوط(: 2-6ثبت شماره )

 شود.بدهكار مي "سپرده بابت جاري"، حساب مزبوربه ميزان واريز وجوه سپرده به حساب    

 الحسابها به عنوان عليبدهيپرداخت بخشي از (: 7ثبت شماره )

 به علاوهشود. الحساب مربوط ثبت ميآن معادل مبلغ ناخالص علي اي و طرف حسابحساب انتظامي علي الحساب بابت عمليات سرمايه   

لازم به ذكر است، كسور قانوني بايد متناسب با  شود.( اعمال مي6-2الحساب نيز همانند ثبت شماره )پرداخت كسور قانوني مرتبط با علي

 مبلغ پرداختي شناسايي و در موعد قانوني مقرر تسويه و پرداخت گردد.

 الحساب و تسويه آنهاي مرتبط با عليپرداخت مابقي بدهي (:8ثبت شماره )

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بــیـــمــه پـرداخـتـنـی

   ** مــالــیــات پـرداخـتـنـی

   ** جاری بابت سپـرده

 ** وجـــوه سایر منابــعبانک   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** **ها و اسـناد پرداخـتنـیحساب

 ** بــیـــمــه پـرداخـتـنـی  

 ** مــالــیــات پـرداخـتـنـی  

 ** های پـرداخـتـنـیســـپـــرده  

 ** ـــوه سـایـر منابــع بـانـک وج  

 

   ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -حساب انتظامی

 ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -طرف حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** **ها و اسـناد پرداخـتنـیحساب

 ** بــیـــمــه پـرداخـتـنـی  

 ** مــالــیــات پـرداخـتـنـی  

 ** ســـپـــرده های پـرداخـتـنـی  

 ** بـانـک وجـــوه سـایـر منابــع   
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 شود.مي اعمال( 6-2الحساب نيز همانند ثبت شماره )پرداخت كسور قانوني مرتبط با تسويه علي 

 واگذارنده آنگردان پرداخت به ارسال اسناد و مدارک مرتبط با استفاده از تنخواه(: 9ثبت شماره )

شود. در صورت تاييد اين گردان پرداخت به واگذارنده آن، ثبت فوق اعمال ميتنخواهپس از ارسال اسناد و مدارک مرتبط با استفاده از    

گردد. لازم به ذكر است در اين دستورالعمل از تكرار ثبت فوق گردان پرداخت، ثبت فوق تعديل مياسناد و مدارک توسط واگذارنده تنخواه

 باشد.گردان الزامي ميناد و مدارک مربوط به واگذارنده تنخواهخودداري شده است. بديهي است انجام ثبت فوق پس از ارسال اس

 گردانمربوط توسط واگذارنده تنخواهو مدارک تاييد اسناد (: 10ثبت شماره )

 گردانمربوط توسط واگذارنده تنخواهو مدارک  تاييد اسنادپس از (: 1-10ثبت شماره )

 

   ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -طرف حساب انتظامی

 ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** گردانواگذارنده تنخواهبه  اسناد ارسالی -حساب انتظامی

 ** گردانبه واگذارنده تنخواه اسناد ارسالی  -طرف حساب انتظامی   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ معين عنوان حساب مبلغ عنوان حساب معين

   ** ** و یا* ها و اسناد پرداختنیحساب

   ** های پـرداخـتـنـیســـپـــرده

 ** بندی اقتصادی دولتها به تفکیک طبقههزینه  

 ** هانامه داراییبندی شیوهها به تفکیک طبقهموجودی  

 ** پرداخت بابت عـملیات جـاریپیش  

 ** سپـردهجاری بابت   

 

   ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -حساب انتظامیطرف 

 ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -حساب انتظامی  

 

   ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی  
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هاي مرتبط با آن نيز در ثبت گردان دريافتي ايجاد نموده و مورد تاييد قرار گيرد، حسابچنانچه عامل ذيحساب تعهدي مازاد بر تنخواه   

 شود.فوق اعمال مي

 هاي مربوطتسويه حساب به منظور پيگيري وهاي انتظامي نگهداري حساب(: 2-10ثبت شماره )

 گردان پرداخت به حساب واگذارنده آنبه هنگام واريز مانده تنخواه(: 11ثبت شماره )

 هاي قبلپرداخت دورهتسويه پيش(: 12ثبت شماره )

 هاي قبلپرداخت دورهبه هنگام منقضي شدن پيش(: 1-12ثبت شماره )

 

   ** گردانبه واگذارنده تنخواه اسناد ارسالی -طرف حساب انتظامی

 ** گردانبه واگذارنده تنخواه اسناد ارسالی -انتظامیحساب   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** پرداخت بابت عـملیات جـاریپیش -حساب انتظامی

   ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -حساب انتظامی

   ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی

   ** پرداختنیها و اسناد حساب  -حساب انتظامی

   ** های پـرداخـتنیسپـرده -حساب انتظامی

 ** پرداخت بابت عـملیات جـاریپیش -طرف حساب انتظامی  

 ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -طرف حساب انتظامی  

 ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامیطرف   

 ** ها و اسناد پرداختنیحساب  -طرف حساب انتظامی  

 ** های پـرداخـتنیسپـرده -طرف حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** *ها و اسناد پرداختنیحساب

 ** بانک وجـــوه سایر منابـع              

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بندی اقتصادی دولتها به تفکیک طبقههزینه

   ** هادارایینامه بندی شیوهها به تفکیک طبقهموجودی

 ** پرداختجاری بابت پیش  
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 گرداندر صورت تاييد اسناد و مدارک مربوط توسط واگذارنده تنخواه(: 2-12ثبت شماره )

 
 هاي قبلپرداخت دورهواريز نقدي پيش (:13)ثبت شماره 

 هاي قبلپرداخت دورهواريز پيش مبني بربه هنگام وصول اعلاميه بانكي (: 1-13ثبت شماره )

 
 گردانپس از واريز وجوه فوق به حساب واگذارنده تنخواه(: 2-13ثبت شماره )

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** پرداختجاری بابت پیش

 ** بندی اقتصادی دولتها به تفکیک طبقههزینه  

 ** هانامه داراییبندی شیوهها به تفکیک طبقهموجودی  

 

   ** پرداخت بابت عـملیات جـاریپیش -طرف حساب انتظامی

 ** پرداخت بابت عـملیات جـاریپیش -حساب انتظامی  

 

   ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بانک وجـــوه سایر منابـع 

 ** پرداختجاری بابت پیش  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** پرداختجاری بابت پیش

 ** بانک وجـــوه سایر منابـع              

 

   ** پرداخت بابت عـملیات جـاریپیش -طرف حساب انتظامی

 ** پرداخت بابت عـملیات جـاریپیش -حساب انتظامی  

 

   ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی  
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 هاي قبلالحساب دورهتسويه علي(: 14ثبت شماره )

 و تسويه آن هاي قبلدوره الحسابهاي مرتبط با عليپرداخت مابقي بدهي :(1-14)ثبت شماره 

 شود.( اعمال مي6-2الحساب نيز همانند ثبت شماره )پرداخت كسور قانوني مرتبط با تسويه علي 

 گرداندر صورت تاييد اسناد و مدارک مربوط توسط واگذارنده تنخواه (:2-14ثبت شماره )

 
 هاي قبلالحساب دورهواريز نقدي علي(: 15ثبت شماره )

 هاي قبلالحساب دورهعليواريز مبني بربه هنگام وصول اعلاميه بانكي (: 1-15ثبت شماره )

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** الحسابجاری بابت علی

 ** بــیـــمــه پـرداخـتـنـی  

 ** مــالــیــات پـرداخـتـنـی  

 ** ســـپـــرده های پـرداخـتـنـی  

 ** بـانـک وجـــوه سـایـر منابــع              

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** **ها و اسناد پرداختنیحساب

   ** های پـرداخـتـنـیســـپـــرده

 ** الحسابجاری بابت علی  

 ** جاری بابت سپـرده  

 

   ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -طرف حساب انتظامی

 ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -حساب انتظامی  

 

   ** ها و اسناد پرداختنیحساب -طرف حساب انتظامی

 ** ها و اسناد پرداختنیحساب -انتظامیحساب   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بانک وجـــوه سایر منابـع 

 ** الحسابجاری بابت علی  
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 گردانپس از واريز وجوه فوق به حساب واگذارنده تنخواه(: 2-15ثبت شماره )

 
 هاي قبلتسويه بدهي دوره(: 16ثبت شماره )

 هاي قبلدوره شناسايي شده در به هنگام تسويه بدهي(: 1-16ثبت شماره )

 شود.( اعمال مي6-2نيز همانند ثبت شماره ) قبل هايدوره بدهيپرداخت كسور قانوني مرتبط با تسويه    

 گردانپس از تاييد اسناد و مدارک مربوط توسط واگذارنده تنخواه(: 2-16ثبت شماره )

 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** الحسابعلی جاری بابت

 ** بانک وجـــوه سایر منابـع   

 

   ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -حساب انتظامیطرف 

 ** الحساب بابت عملیات جاریعلی -حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** گردانجاری با واگذارنده تنخواه

 ** بــیـــمــه پـرداخـتـنـی  

 ** مــالــیــات پـرداخـتـنـی  

 ** ســـپـــرده های پـرداخـتـنـی  

 ** بانک وجـــوه سایر منابــــــع    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** *ها و اسناد پرداختنیحساب

   ** های پـرداخـتـنـیســـپـــرده

 ** گردانواگذارنده تنخواه باجاری   

 ** جاری بابت سپـرده  

 

   ** ها و اسناد پرداختنیحساب -طرف حساب انتظامی

 ** ها و اسناد پرداختنیحساب -حساب انتظامی  



 
 

 
 

 

 ایحسابداری عملیات سرمایه
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 گردان پرداخت به حساب عامل ذيحسابتنخواهواريز به هنگام دريافت اعلاميه بانكي مبني بر  (:1ثبت شماره )

 "اشخاص "لازم به ذكر است در ثبت فوق، سطح تفصيلي شود.گردان رد وجوه سپرده نيز همانند ثبت فوق اعمال ميدريافت تنخواه   

 شود.پرداخت تعيين مي گردانتنخواهها و اسناد پرداختني، شخص واگذارنده حساب

بدهي به واگذاركننده "ترتيب درمورد به **و  *هاي ها و اسنادپرداختني، از علامتمنظور تسهيل تشخيص سطح معين حساببه   

 استفاده شده است. "بدهي به اشخاص ذينفع"و  "گردان پرداختتنخواه

 به هنگام انعقاد قرارداد (:2شماره ) ثبت

 شود.چنانچه مبلغ قرارداد تغيير نمايد، ثبت فوق نيز تعديل مي     

 هاپرداختپيش (: 3ثبت شماره )

 ايسرمايهدريافت تضمين در قبال واگذاري پيش پرداخت بابت عمليات  (:1-3) شمارهثبت 

 يابد.پرداخت، حساب انتظامي فوق و طرف حساب آن كاهش ميمستهلک نمودن پيشبديهي است به هنگام    

 به هنگام واگذاري پيش پرداخت به اشخاص با رعايت قوانين و مقررات مربوط(: 2-3ثبت شماره )

طور مستقيم از سوي فروشنده به اشخاص ذينفع مجاز واگذار شود و وجه مربوط توسط واحد گزارشگر به ها بهكه موجوديدر صورتي -1

 شود.فوق شناسايي مي فروشنده مذكور پرداخت گردد، اين رويداد به صورت

 

 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بانک وجـــوه سایر منابــــــع  

 ** *ها و اسناد پرداختنیحساب  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** کنترل قراردادها -حساب انتظامی

 ** کنترل قراردادها -طرف حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ایسرمایهپــرداخــت بابت عـملیات پـیـش

   ** 1پــرداخـت مــواد و کـــالا پیش

 ** بانک وجـــوه سایر منابــــــع              
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 ها به اشخاص با رعايت قوانين و مقررات مربوطپرداخت از محل موجوديواگذاري پيش(: 3-3) شمارهثبت 

 تنخواه گردان پرداخت(:4ثبت شماره )

 به هنگام واگذاري تنخواه گردان پرداخت(: 1-4) شمارهثبت 

 پس از دريافت اسناد و مدارک مربوط به استفاده از تنخواه گردان پرداخت واگذار شده از عاملين ذيحساب(: 2-4) شمارهثبت 

 شود.بديهي است پس از بررسي و تعيين تكليف اسناد و مدارک دريافتي مذكور، ثبت فوق تعديل مي   

 پس از تاييد اسناد مربوط به استفاده از تنخواه گردان پرداخت واگذار شده(: 3-4) شمارهثبت 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** پــرداخـت مــواد و کـــالاپیش

 ** هانامه داراییبندی شیوهبه تفکیک طبقه هاموجودی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ایسرمایهگردان پـرداخـت بابت عـملیات تنخواه

 ** بانک وجـــوه سایر منابــــــع    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اسناد وصولی از عاملین ذیحساب -حساب انتظامی

 ** اسناد وصولی از عاملین ذیحساب -طرف حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ حساب معينعنوان 

   ** دارایــی در جــریـان تـکـمیـل 

   ** هانامه داراییبندی شیوهها به تفکیک طبقهدارایی

   ** هانامه داراییبندی شیوهبه تفکیک طبقهها موجودی

   ** پــرداخـت مــواد و کالاپــیــش

   ** ایسرمایهپــرداخـت بـابـت عملیات پــیــش

 ** ایگردان پرداخت بابت عملیات سرمایهتنخواه  

 

   ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی  

 

   ** ایالحساب بابت عملیات سرمایهعلی -حساب انتظامی

 ** ایالحساب بابت عملیات سرمایهعلی -طرف حساب انتظامی  
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 در صورت واريز نقدي تنخواه گردان پرداخت (:4-4ثبت شماره )

 هاشناسايي موجودي(: 5ثبت شماره )

 

 شناسايي دارايي در جريان تكميل (:6ثبت شماره )

ناخالص تعهدات تاييد شده به علاوه مبلغ بيمه سهم كارفرما و ماليات و عوارض ارزش افزوده مبلغ دارايي در جريان تكميل معادل    

اي انجام شود و قابل انتساب به بهاي تمام شده يک قلم هاي سرمايهدر صورتي كه مخارجي از محل اعتبار تملک داراييضمنا . باشدمي

 عنوان هزينه شناسايي نمايد. دارايي نباشد، واحد گزارشگر بايد مخارج يادشده را به 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بانک وجـــوه سایر منابـع            

 ** ایگردان پـرداخـت بابت عـملیات سرمایهتنخواه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** هانامه داراییبندی شیوهبه تفکیک طبقه هاموجودی

 ** ایپـیـش پــرداخــت بابت عـملیات سرمایه  

 ** **ها و اسناد پرداختنیحساب  

 هاي دريافتيبه ميزان كاهش تضمين

   ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** تـکـمیـل جــریـاندارایــی در 

 ** ایپــرداخــت بابت عـملیات سرمایهپـیـش  

 ** مــواد و کالاپــرداخـت پــیــش  

 ** هانامه داراییبندی شیوهها به تفکیک طبقهموجودی  

 ** **ها و اسناد پرداختنیحساب  

 هاي دريافتيبه ميزان كاهش تضمين

   ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی  
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 هاي ثابت مشهود و نامشهودشناسايي دارايي (:7ثبت شماره )

 

 هاتسويه بدهي (:8ثبت شماره )

 هار قانوني مربوط و تسويه خالص بدهيوشناسايي كس(: 1-8شماره ) ثبت

هااي تملاک كسر ماليات )مانند ماليات حقوق كاركناان طرحچنانچه طبق قوانين و مقررات مربوط عامل ذيحساب مكلف به شناسايي و    

 شود.اي( باشد، در ثبت مالي فوق حساب ماليات پرداختني نيز بستانكار ميهاي سرمايهدارايي

 بانک دريافت وجوه سپردهو واريز وجوه سپرده به حساب  به هنگام تسويه كسور مربوط(: 2-8ثبت شماره )

 شود.بدهكار مي "سپرده بابت جاري"، حساب مزبوربه ميزان واريز وجوه سپرده به حساب است  ذكرلازم به    

 

 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** هارایینامه دابندی شیوهها به تفکیک طبقهدارایــی

 ** ایپــرداخــت بابت عـملیات سرمایهپـیـش  

 ** **و اسناد پرداختنیها حساب  

 هاي دريافتيبه ميزان كاهش تضمين

   ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ حساب معينعنوان 

   ** **ها و اسـناد پـرداخـتـنـیحساب

 ** بــیـــمــه پـرداخـتـنـی  

 ** های پـرداخـتـنـیســـپـــرده  

 ** بانک وجـــوه سایر منابــــــع              

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ حساب معينعنوان 

   ** بــیـــمــه پــرداخـــــــتنی

   ** جاری بابت سپـرده

 ** بانک وجـــوه سایر منابــع              
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 الحسابها به عنوان عليپرداخت بخشي از بدهي (:9ثبت شماره )

 علاوهباه شاود.الحساب مربوط ثبت ميآن معادل مبلغ ناخالص علي اي و طرف حسابالحساب بابت عمليات سرمايهحساب انتظامي علي   

كسور قانوني بايد متناساب باا لازم به ذكر است  شود.( اعمال مي8-2الحساب نيز همانند ثبت شماره )با عليپرداخت كسور قانوني مرتبط 

 مبلغ پرداختي شناسايي و در موعد قانوني مقرر تسويه و پرداخت گردد.

 الحسابتسويه علي (:10شماره ) ثبت

 شود.( اعمال مي8-2الحساب نيز همانند ثبت شماره )پرداخت كسور قانوني مرتبط با تسويه علي

 گردان پرداختبه هنگام ارسال اسناد و مدارک به واگذارنده تنخواه(: 11ثبت شماره )

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** **ها و اسـناد پرداخـتنـیحساب

 ** بــیـــمــه پـرداخـتـنـی  

 ** های پـرداخـتـنـیســـپـــرده  

 ** بـانـک وجـــوه سـایـر منابــع              

 

   ** ایسرمایهالحساب بابت عملیات علی -حساب انتظامی

 ** ایسرمایهالحساب بابت عملیات علی -طرف حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** **ها و اسـناد پرداخـتنـیحساب

 ** بــیـــمــه پـرداخـتـنـی  

 ** های پـرداخـتـنـیســـپـــرده  

 ** بـانـک وجـــوه سـایـر منابــع              

 

   ** ایسرمایهالحساب بابت عملیات علی -حساب انتظامیطرف 

 ** ایسرمایه الحساب بابت عملیات علی -حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** گردانبه واگذارنده تنخواه اسناد ارسالی -حساب انتظامی

 ** گردانبه واگذارنده تنخواه اسناد ارسالی -طرف حساب انتظامی  
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شود. در صورت تاييد اين گردان پرداخت به واگذارنده آن، ثبت فوق اعمال ميپس از ارسال اسناد و مدارک مرتبط با استفاده از تنخواه   

گردد. لازم به ذكر است در اين دستورالعمل از تكرار ثبت فوق گردان پرداخت، ثبت فوق تعديل ميواگذارنده تنخواهاسناد و مدارک توسط 

 باشد.گردان الزامي ميخودداري شده است. بديهي است انجام ثبت فوق پس از ارسال اسناد و مدارک مربوط به واگذارنده تنخواه

 گردانمربوط توسط واگذارنده تنخواهو مدارک تاييد اسناد (: 12ثبت شماره )

 گردانمربوط توسط واگذارنده تنخواهو مدارک  پس از تاييد اسناد(: 1-12ثبت شماره )

هاي مرتبط با آن نيز در ثبت گردان دريافتي ايجاد نموده و مورد تاييد قرار گيرد، حسابچنانچه عامل ذيحساب تعهدي مازاد بر تنخواه   

 شود.فوق اعمال مي

 

 

 

 

 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ** و یا* ها و اسناد پرداختنیحساب

   ** های پـرداخـتـنـیســـپـــرده

 ** دارایــی در جــریـان تـکـمیـل   

 ** هانامه داراییبندی شیوهها به تفکیک طبقهدارایی  

 ** هانامه داراییبندی شیوهبه تفکیک طبقهها موجودی  

 ** ایپــرداخـت بـابـت عملیات سرمایهپــیــش  

 ** جاری بابت سپـرده  

 

   ** ایرمایهعملیات سالحساب بابت علی -طرف حساب انتظامی

 ** ایسرمایه الحساب بابت عملیاتعلی -حساب انتظامی  

 

   ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی  

 

   ** گردانبه واگذارنده تنخواه اسناد ارسالی -طرف حساب انتظامی

 ** گردانبه واگذارنده تنخواه اسناد ارسالی -حساب انتظامی  
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 مربوطهاي هاي انتظامي به منظور پيگيري و تسويه حسابنگهداري حساب (:2-12ثبت شماره )

 گردان پرداخت به حساب واگذارنده آنبه هنگام واريز مانده تنخواه (:13شماره ) ثبت

 هاي قبلپرداخت دورهتسويه پيش(: 14ثبت شماره )

 هاي قبلپرداخت دورهبه هنگام منقضي شدن پيش(: 1-14ثبت شماره )

 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ایسرمایه پرداخت بابت عـملیاتپیش -حساب انتظامی

   ** پــرداخـت مــواد و کالاپــیــش -حساب انتظامی

   ** ایالحساب بابت عملیات سرمایهعلی -حساب انتظامی

   ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی

   ** ها و اسناد پرداختنیحساب -حساب انتظامی

   ** های پـرداخـتنیسپـرده -حساب انتظامی

 ** ایپرداخت بابت عـملیات سرمایهپیش -طرف حساب انتظامی  

 ** پــیــش پــرداخـت مــواد و کالا -طرف حساب انتظامی  

 ** ایسرمایهالحساب بابت عملیات علی -طرف حساب انتظامی  

 ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی  

 ** ها و اسناد پرداختنیحساب -حساب انتظامیطرف   

 ** های پـرداخـتنیسپـرده -طرف حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ معين عنوان حساب

   ** *ها و اسناد پرداختنیحساب

 ** بانک وجـــوه سایر منابـع   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ معينعنوان حساب  مبلغ عنوان حساب معين

   ** دارایــی در جــریـان تـکـمیـل 

   ** هانامه داراییبندی شیوهها به تفکیک طبقهدارایی

   ** هانامه داراییبندی شیوهبه تفکیک طبقهها موجودی

 ** پرداختجاری بابت پیش  
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 گردانتنخواهدر صورت تاييد اسناد و مدارک مربوط توسط واگذارنده (: 2-14ثبت شماره )

 هاي قبلدوره پرداختواريز نقدي پيش(: 15ت شماره )بث

 هاي قبلدوره پرداختواريز پيش مبني بربه هنگام وصول اعلاميه بانكي  (:1-15شماره ) ثبت

 گردانپس از واريز وجوه فوق به حساب واگذارنده تنخواه (:2-15شماره ) ثبت

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** پرداختجاری بابت پیش

 ** دارایــی در جــریـان تـکـمیـل   

 ** هانامه داراییبندی شیوهها به تفکیک طبقهدارایی  

 ** هانامه داراییبندی شیوهبه تفکیک طبقهها موجودی  

 

   ** ایپرداخت بابت عـملیات سرمایهپیش -طرف حساب انتظامی

 ** ایپرداخت بابت عـملیات سرمایهپیش -حساب انتظامی  

 

   ** پـرداخـت مــواد و کالاپــیــش -طرف حساب انتظامی

 ** پــرداخـت مــواد و کالاپــیــش -حساب انتظامی  

 

   ** دریافتیهای تضمین -طرف حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بانک وجـــوه سایر منابـع 

 ** پرداختجاری بابت پیش  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

 ** پرداختجاری بابت پیش
  

 
 ** وجـــوه سایر منابـع بانک 

 

   ** ایپرداخت بابت عـملیات سرمایهیشپ -حساب انتظامیطرف 

 ** ایپرداخت بابت عـملیات سرمایهپیش -حساب انتظامی  
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 هاي قبلالحساب دورهتسويه علي(: 16ثبت شماره )

 هاي قبل و تسويه آنالحساب دورههاي مرتبط با عليپرداخت مابقي بدهي (:1-16ثبت شماره )

 شود.( اعمال مي8-2الحساب نيز همانند ثبت شماره )پرداخت كسور قانوني مرتبط با تسويه علي

 گرداندر صورت تاييد اسناد و مدارک مربوط توسط واگذارنده تنخواه (:2-16ثبت شماره )

 

 

   ** پـرداخـت مـواد و کالاپـیـش -طرف حساب انتظامی

 ** پـرداخـت مـواد و کالاپـیـش -حساب انتظامی  

 

   ** های دریافتیتضمین -طرف حساب انتظامی

 ** های دریافتیتضمین -حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** الحسابجاری بابت علی

 ** بــیـــمــه پـرداخـتـنـی  

 ** های پـرداخـتـنـیســـپـــرده  

 ** بـانـک وجـــوه سـایـر منابــع   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** **ها و اسناد پرداختنیحساب

   ** های پـرداخـتـنـیســـپـــرده

 ** الحسابجاری بابت علی  

 ** جاری بابت سپـرده  

 

   ** ایسرمایه الحساب بابت عملیاتعلی -انتظامیطرف حساب 

 ** ایالحساب بابت عملیات سرمایهعلی -حساب انتظامی  

 

   ** ها و اسناد پرداختنیحساب -طرف حساب انتظامی

 ** ها و اسناد پرداختنیحساب -حساب انتظامی  
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 هاي قبلالحساب دورهواريز نقدي علي(: 17شماره ) ثبت

 هاي قبلالحساب دورهواريز علي مبني بربه هنگام وصول اعلاميه بانكي  (:1-17) شمارهثبت 

 گردانتنخواهپس از واريز وجوه فوق به حساب واگذارنده  :(2-17شماره ) ثبت

 هاي قبلتسويه بدهي دوره (:18شماره ) ثبت

 هاي قبلبه هنگام تسويه بدهي دوره(: 1-18شماره ) ثبت

 شود.( اعمال مي6-2قبل نيز همانند ثبت شماره ) هايدوره پرداخت كسور قانوني مرتبط با تسويه بدهي   

 گردانمربوط توسط واگذارنده تنخواه و مدارک پس از تاييد اسناد (:2-18ثبت شماره )

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بانک وجـــوه سایر منابـع 

 ** الحسابجاری بابت علی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** الحسابجاری بابت علی

 ** بانک وجـــوه سایر منابـع   

 

   ** ایسرمایهالحساب بابت عملیات علی -طرف حساب انتظامی

 ** ایسرمایهالحساب بابت عملیات علی -حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** گردانجاری با واگذارنده تنخواه

 ** بــیـــمــه پـرداخـتـنـی  

 ** های پـرداخـتـنـیســـپـــرده  

 ** بانک وجـــوه سایر منابــــــع    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ حساب معينعنوان  مبلغ عنوان حساب معين

   ** *ها و اسناد پرداختنیحساب

   ** های پـرداخـتـنـیســـپـــرده

 ** گردانجاری با واگذارنده تنخواه  

 ** جاری بابت سپـرده  
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   ** ها و اسناد پرداختنیحساب -طرف حساب انتظامی

 ** ها و اسناد پرداختنیحساب -حساب انتظامی  



 

 

 

 

 

 حسابداری درآمدها
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 واحد گزارشگر به نمايندگي از مرتبط با درآمدهاي تحقق يافتهشناسايي مطالبات (: 1ثبت شماره )

درآمدهاي تحقق يافته و مطالبات  گزارش در پايان هر ماه به منظور شناسايي درآمدهاي مزبور در دفاتر واحد گزارشگر، عاملين ذيحساب بايد   

واحد گزارشگر، نسبت به خارج  فاترددر  و درآمدها شناسايي اين مطالبات مبني بر نموده و پس از دريافت تاييديهرا به واحد مربوط ارسال خود 

 ( اين فصل اقدام نمايد.4ها مطابق ثبت شماره )نمودن حساب

 در صورت ارايه تخفيف و بخشودگي به اشخاص(: 2ثبت شماره )

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** تـخـفیـفات و بـخشـودگـی

 ** ها و اسـناد دریـافـتـنی حساب  

 

 1به حساب واحد مربوطشناسايي شده در صورت دريافت اعلاميه بانكي مبني بر واريز مطالبات (: 3ثبت شماره )

واحد اعلاميه بانكي واريز اين مطالبات به حساب  ،يافته به واحد گزارشگر تحققچنانچه پيش از ارسال گزارش مطالبات مرتبط با درآمدهاي    

آن به حساب واحد ه وو واريز وجدرآمد تحقق ي كه در صورتبه علاوه . نمايند لاثبت فوق را اعمبايد ذيحساب  ينعامل ،شودگزارشگر دريافت 

منابع واريزي  – انتظامي حساب تنها شود ونميدر دفاتر عاملين ذيحساب شناسايي ( اعمال 2( و )1شماره )هاي ثبتر همزمان باشد، گزارشگ

 .شد خواهد بسته مالي سال پايان در فوق انتظامي است حساب ذكر به لازمگردد. به مركز و طرف حساب آن طبق ثبت فوق اعمال حساب مي

                                                           
( قانون احکام دایمی 20( قانون برنامه ششم توسعه و بند )الف( ماده )17( قانون برنامه پنجم توسعه، بند )ب( ماده )94رعایت الزامات مربوط به دستورالعمل موضوع ماده )  1

 باشد.رای وصول هرگونه درآمد، توسط واحد مربوط ضروری میهای متمرکز دولتی نزد بانک مرکزی و صدور شناسه پرداخت بهای توسعه کشور در خصوص نگهداری حساببرنامه

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ها و اسـناد دریـافـتـنی حساب

  
 /بندی مربوطبه تفکیک طبقه ی دولتدرآمدها

 بندی مربوطدرآمدهای واحد به تفکیک طبقه

** 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ معين عنوان حساب مبلغ عنوان حساب معين

 بندی مربوط/درآمدهای دولت به تفکیک طبقه

 بندی مربوطدرآمدهای واحد به تفکیک طبقه

** 
  

 ** ها و اسـناد دریـافـتـنی حساب  

 

   ** منابع واریزی به مرکز –حساب انتظامی

 ** منابع واریزی به مرکز –طرف حساب انتظامی  
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مبني بر شناسايي اين مطالبات دريافت تاييديه ارسال گزارش مطالبات و درآمدهاي تحقق يافته به واحد گزارشگر و پس از (: 4ثبت شماره )

 مربوطدر دفاتر واحد  درآمدها و

نسبت به خارج ذيحساب بايد  ين، عاملو دريافت تاييديه آن يافته در دفاتر واحد گزارشگر تحققدرآمدهاي و شناسايي مطالبات  ازپس    

با استفاده از حساب مطالبات را اين اطلاعات مربوط به و نموده طبق ثبت فوق اقدام و مطالبات مربوط به آن  درآمدهاي شناسايي شدهنمودن 

 نگهداري نمايند.ها و اسناد دريافتني و طرف حساب آن حساب - انتظامي
به حساب ها و اسناد دريافتني حساب -مرتبط با حساب انتظامي مطالباتدريافت اعلاميه بانكي مبني بر واريز در صورت (: 5ثبت شماره )

 واحد مربوط

به ها و اسناد دريافتني و طرف حساب آن حساب –ثبت شده تحت عنوان حساب انتظاميواريز مطالبات دريافت اعلاميه بانكي مبني بر پس    

منابع واريزي به  -حساب انتظاميهمزمان نموده و را از دفاتر خود خارج مزبور حساب انتظامي بايد عاملين ذيحساب ، حساب واحد گزارشگر

 و طرف حساب انتظامي آن را ثبت نمايند.مركز 
 گزارشگردريافت درآمد به حساب واحد ني بر واريز پيشبه هنگام دريافت اعلاميه بانكي مب(: 6ثبت شماره )

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

 بندی مربوط/درآمدهای دولت به تفکیک طبقه

 بندی مربوطتفکیک طبقهدرآمدهای واحد به 

** 
  

 ** ها و اسـناد دریـافـتـنی حساب  

 ** تـخـفیـفات و بـخشـودگـی  

 

   ** ها و اسناد دریافتنیحساب -حساب انتظامی

 ** ها و اسناد دریافتنیحساب -طرف حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** منابع واریزی به مرکز –انتظامیحساب 

 ** منابع واریزی به مرکز –طرف حساب انتظامی  

 

   ** ها و اسناد دریافتنیحساب -طرف حساب انتظامی

 ** ها و اسناد دریافتنیحساب -حساب انتظامی  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** دریافت درآمدپیش –حساب انتظامی

 ** دریافت درآمدپیش –طرف حساب انتظامی  
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گزارشگر واريز شود، اين وجوه به عنوان بدهي در دفاتر واحد كه منابعي پيش از احراز شرايط شناخت درآمد به حساب واحد در صورتي   

 عاملين ذيحساب بايد پس از دريافت، گزارشگردر دفاتر واحد دريافت درآمد پيشبه منظور شناسايي  شود. از اين رومربوط شناسايي مي

 -گزارشگر، اطلاعات مربوط به اين موضوع را با استفاده از حساب انتظامي واحد حساب به درآمد دريافتپيش واريز بر مبني بانكي اعلاميه

را به واحد مربوط ارسال خود دريافت درآمد پيشگزارش در پايان هر ماه دريافت درآمد و طرف حساب انتظامي آن نگهداري نموده و پيش

 نمايند.

 دريافت درآمدمرتبط با پيش درآمددر صورت ارايه خدمات يا تحويل كالا و تحقق (: 7ثبت شماره )

عاملين ذيحساب بايد در پايان هر ماه دريافت درآمد در دفاتر واحد گزارشگر، مرتبط با پيش تحقق يافته به منظور شناسايي درآمدهاي   

يا ه خدمات پس از اراياز اين رو را به واحد مربوط ارسال نمايند. خود دريافت درآمد پيش هاي مرتبط باگزارش ميزان ارايه خدمات و تحويل كالا

تر ادفدريافت درآمد و طرف حساب انتظامي آن را از پيش –ذيحساب بايد حساب انتظامي ، عامليندرآمد دريافتتحويل كالاي مرتبط با پيش

 آن را ثبت نمايند. انتظاميمنابع واريزي به مركز و طرف حساب  -خارج نموده و همزمان حساب انتظاميخود 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** منابع واریزی به مرکز –حساب انتظامی

 ** منابع واریزی به مرکز –طرف حساب انتظامی  

 

   ** دریافت درآمدپیش –طرف حساب انتظامی

 ** دریافت درآمدپیش –حساب انتظامی  


